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	Ata de Reunião
	Data:

	
	ID:
	Nome do Projeto:

	
	CC:
	Cliente:

	Objetivo: 

	Presentes: 
· <Empresa – Posição – Nome - Iniciais>

	Ausentes: 
· <Empresa – Posição – Nome - Iniciais>



Deliberações:
	ID
	Item
	Responsável

	<1>
	<Descrição da deliberação>
	<Iniciais>

	
	
	

	
	
	



Pontos de ação:
	ID
	Item
	Data
	Responsável
	Status

	<1>
	<Descrição da ação>
	<data>
	<Iniciais>
	*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]Status: Pendente (Pen), Em Andamento (And), Cancelada (Can), Concluída (OK)

Assinaturas:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
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